Zarzadzenie Nr 8
Dziekana Wydziatu Technologii i Inzynierii Chemicznej
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
zdnia 6 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Wydziatowej procedury zgtaszania, zatwierdzania i zmiany
tematow prac dyplomowych”

Na podstawie zarzadzenia nr 16 Rektora ZUT z dnia 3 kwietnia 2017 r. w sprawie Podstaw
funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia oraz wytycznych
do realizacji oceny jakosci w obszarach dziatania tego systemu w Zachodniopomorskim
Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie oraz § 8 pkt. 13 zarzadzenia nr 117 Rektora ZUT
zdnia4 wrzesnia 2020 r. w sprawie zakresow obowigzkdw o0sob petnigcych funkcje

kierownicze na kadencje 2020 — 2024 zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza sie ,Wydziatowg procedure zgtaszania, zatwierdzania i zmiany tematéw prac

dyplomowych”, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Przestaje obowigzywa¢ ,Wydziatowa procedura przebiegu procesu dyplomowania”
(nr WTilCh/O-ll/6a/W) zatwierdzona przez Dziekana WTilCh w dniu 23.01.2018 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Woydziatu Technologii i Inzynierii Chemicznej

prof. dr hab. inz. Rafat Rakoczy



Zafacznik
do zarzgdzenia nr 8 Dziekana WTilCh ZUT z dnia 6 lipca 2021 r.

Wersja: | Data zatwierdzenia: Stron:
] Opracowata:
WTiICh 1 06.07.2021 . 9
Wydziatowa Komisja
Wiasciciel procedury: Zatwierdzit:
ds. Jakosci
Wydziat Technologii i Inzynierii Dziekan
Ksztatcenia (WKJK)
Chemicznej ZUT w Szczecinie WTilCh

Wydziatowa procedura zgtaszania, zatwierdzania i zmiany tematéw

prac dyplomowych

1. Nazwa procedury

Wydziatowa procedura zgtaszania, zatwierdzania i zmiany tematdéw prac dyplomowych.

2. Celi zakres procedury

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania zwigzanego z zgtaszaniem,
zatwierdzaniem i zmianami tematéw prac dyplomowych dla studentéw studiéw | i Il stopnia,
ksztatcgcych sie w ramach studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych na Wydziale Technologii

i Inzynierii Chemicznej Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie.

3. Sposadb postepowania

1. Postanowienia ogolne:

a. Prace dyplomowg w ramach danej formy studidw student wykonuje pod opieka
pracownikéw badawczo-dydaktycznych oraz dydaktycznych Wydziatu.

b. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze powotaé opiekuna pracy dyplomowej spoza
Wydziatu/Uczelni, posiadajgcego doswiadczenie naukowe lub zawodowe w dziedzinie

zwigzanej z kierunkiem studiéw.

2. Zgtaszanie tematéw prac dyplomowych:

a. Temat pracy dyplomowej przypisany jest do kierunku studiéw, poziomu i profilu
ksztatcenia oraz specjalnosci. Podawany jest réwniez cel pracy oraz ttumaczenie tematu
pracy na jezyk angielski.

b. Tematy prac dyplomowych sg zgtaszane przez nauczycieli akademickich Wydziatu (wzér
formularza stanowi zatgcznik 1) lub w uzgodnieniu z Dziekanem, przez podmioty zewnetrzne
wspotpracujgce z Wydziatem w ramach realizacji zawartych umow (wzér formularza stanowi

zatacznik 2).



c. Student moze zgtosi¢ propozycje tematu pracy dyplomowej za posrednictwem
nauczyciela akademickiego.

d. Temat pracy dyplomowej moze zostac zarezerwowany dla wskazanego studenta

na etapie zgtaszania tematu przez nauczyciela akademickiego, przy czym promotor moze
sprawowac jednoczesnie opieke maksymalnie nad osmioma studentami realizujgcymi prace
dyplomowe. Na pisemny wniosek nauczyciela akademickiego Dziekan moze zwiekszy¢ limit

przydzielanych prac dyplomowych.

3. Zatwierdzanie tematow prac dyplomowych:

a. Nauczyciel akademicki przekazuje zgtoszony temat pracy dyplomowej kierownikowi
katedry, w ktérej jest zatrudniony, w celu akceptacji oraz stwierdzenia mozliwosci realizacji
pracy dyplomowej w tej katedrze.

b. Zgtoszony temat pracy dyplomowej przez podmioty zewnetrzne wspotpracujgce

z Wydziatem przekazywany jest bezposrednio do Dziekana.

c. Lista tematow zaakceptowanych przez kierownika katedry lub Dziekana (w przypadku
podmiotdéw zewnetrznych) przekazywana jest do merytorycznego zatwierdzenia przez
komisje programowag wtasciwg dla danego kierunku studiéow.

d. W przypadku, gdy praca dyplomowa bedzie stanowi¢ opublikowany artykut, to przed
publikacjg musi by¢ on réwniez zaakceptowany przez komisje programowa.

e. Gtosowanie nad tematem pracy dyplomowej w komisji programowej moze by¢
przeprowadzone w sposéb konwencjonalny lub z wykorzystaniem systemu informatycznego,
w sposob jawny dla cztonkéw komisji.

f. Oddanie gtosu wstrzymujgcego lub przeciwnego wymaga uzasadnienia i przekazania uwag
przewodniczgcemu komisji. W sytuacjach wymagajgcych szerszej dyskusji przewodniczacy
komisji programowej moze zwotac¢ posiedzenie komisji.

g. Przewodniczgcy komisji programowej wiekszoscig oddanych gtoséw ,,za” zatwierdza
temat pracy dyplomowej wraz z przydzielonym do niej opiekunem.

h. W przypadku niezatwierdzenia tematu pracy dyplomowej, informacja ta wraz z uwagami,
przekazywana jest nauczycielowi akademickiemu lub podmiotowi zewnetrznemu
zgtaszajgcemu temat pracy dyplomowe;.

i. Zatwierdzone tematy prac dyplomowych komisja programowa umieszcza w rejestrze
tematéw dostepnym dla studentéw. Dziekan sprawuje nadzér nad stopniem wypetnienia
rejestru. W przypadku gdy temat zostat zarezerwowany dla konkretnego studenta jest on

oznaczany jako zajety.



4. Wydanie tematu pracy dyplomowe;j:

a. Wybor tematu pracy dyplomowej nalezy do studenta. Student zobowigzany jest

do uzgodnienia z opiekunem zasad realizacji pracy.

b. Procedura uzgadniania zasad wspoétpracy moze trwac nie dtuzej niz do korica pierwszego
miesigca semestru przeddyplomowego (do 31 marca dla studiéw, ktérych semestr
dyplomowy jest semestrem zimowym, oraz do 31 pazdziernika dla studiow, ktérych semestr
dyplomowy jest semestrem letnim).

c. W przypadku gdy student nie dokona wyboru tematu pracy w obowigzujgcym terminie
temat pracy przydzielany jest przez Dziekana.

d. W uzasadnionych przypadkach Dziekan na pisemny wniosek promotora (opiekuna) pracy,
ztozony w terminach podanych w pkt b, moze wyrazi¢ zgode na wspdlne przygotowanie
pracy dyplomowej przez nie wiecej niz 2 wspdtautoréw, przy czym nalezy jednoznacznie

okresli¢ autorow poszczegdlnych czesci pracy dyplomowe;j.

5. Zmiana tematu pracy dyplomowej w trakcie jej realizacji

a. W wyjatkowych sytuacjach na wniosek studenta, pozytywnie zaopiniowany przez
opiekuna, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na zmiane tematu pracy dyplomowej oraz jej zakresu
w trakcie realizacji pracy (zatgcznik 3).

b. Do zmiany tematu pracy lub jej zakresu stosuje sie odpowiednio postanowienia ust.2.
(Zgtaszanie tematow prac dyplomowych). W przypadku zmiany sformutowania tematu pracy
bez zmiany jej zakresu, Dziekan moze wyrazi¢ zgode pomijajgc niniejszg procedure.

c. Student wznawiajgcy studia, ktéry przed skresleniem realizowat okreslony temat pracy

dyplomowej, moze za zgodg Dziekana zachowac ten sam temat pracy.

4. Dokumenty zwigzane
— Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

— Zarzadzenie nr 16 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 3 kwietnia 2017 r. w sprawie podstaw
funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
oraz wytycznych do realizacji oceny jakosci w obszarach tego systemu
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

— Zarzadzenie Rektora nr 26 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu
Technologicznego w Szczecinie z dnia 24 lutego 2020 r. w sprawie Procedury procesu

dyplomowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie



— Zarzadzenie nr 49 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego
w Szczecinie z dnia 16 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad sktadania prac dyplomowych
w okresie wprowadzonego w kraju stanu epidemii

— Obwieszczenie nr 1 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego
w Szczecinie z dnia 31 lipca 2020 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu uchwaty

Senatu ZUT - Regulamin studiow w ZUT



Zatacznik 1
do procedury zgtaszania, zatwierdzania i zmiany tematow prac dyplomowych na WTilCh ZUT

Formularz tematdw prac

Zgtoszenie tematow prac dyplomowych — inzynierskich/magisterskich w roku akademickim 20.../20... dla studidw stacjonarnych stopnia I/l na kierunku

Tabela 1. Zestawienie proponowanych tematéw prac magisterskich

T racy: e
vP p y Czy istnieje
. Projekt, . L, . .
Zgtaszajacy - . . koniecznos$¢ Potwierdzenie
Temat pracy 1. Eksperyment, Zdefiniowanie celu pracy w sposdb o L .
. . temat" i promotor . . . e L . konsultacji tresci pracy | zgodnosci tematyki
(w jezyku polskim Obliczenia/symulacje, umozliwiajgcy ocene zgodnosci . .
; L pracy . R z inng osoba. pracy z efektami
i angielskim) . Praca przegladowa, z efektami uczenia sie . .
dyplomowej Artykut Decyzja promotora uczenia sie
’ 2. H
Inny (podac jaki) pracy lub KP?: tak/nie

Y Temat pracy moze by¢ zgloszony przez podmioty zewnetrzne wspoétpracujace z wydziatem WTilCh lub student za posrednictwem nauczyciela, jednak promotorem pracy musi by¢
nauczyciel akademicki.

2 Promotor pracy powinien sam zdecydowaé czy w pracy dyplomowe]j bedg fragmenty, ktdre chciatby skonsultowaé z innym specjalista. Nauczyciele pracujacy krécej niz 5 lat

na stanowisku adiunkta mogg prowadzi¢ prace dyplomowe jedynie pod opiekg pracownika samodzielnego.



Zatacznik 2
do procedury zgtaszania, zatwierdzania i zmiany tematéw prac dyplomowych na WTilCh ZUT

SZCzZeCin, dNia ..uuveeeeeeeeiiiiriieieiiieeeeeerrerevererenes

(nr tel., e-mail)

Dziekan

Wydziatu Technologii i Inzynierii Chemicznej

Zgtaszam temat pracy dyplomowej inzynierskiej/magisterskiej (podac rodzaj pracy)
Praca realizowana bedzie w:

e Nazwa podmiotu zewnetrznego

Temat pracy dyplomowe;j:

W JEZYKU POISKIM e e e st e e e e s aa e e e s b ae e e e eaaeeeeesnnaaeeeennnes

W JEZYKU @NGIEISKIM: ..eeeeeieee e e e e e e e et e e e ara e e e e neees

Zwiezty opis problemu do rozwigzania wynikajqgcy z analizy stanu wiedzy (max. 500 znakdw).



Zakres pracy:

1. Dokonanie przeglgdu literatury z ostatnich x lat dotyczgcej .......
2. Przygotowanie materiatu badawczego....

3. Okreslenie wtasciwosci fizyko-chemicznych, strukturalnych .......
4. Woykonanie testow .......
5

Sformufowanie wnioskdw.

Data zgtoszenia tematu ......ccceevverenevercrine e

(podpis Dziekana)



Zatacznik 3
do procedury zgtaszania, zatwierdzania i zmiany tematéw prac dyplomowych na WTilCh ZUT

(telefon)

Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia

Wydziatu Technologii i Inzynierii Chemicznej

PODANIE

Prosze o zmiane tematu pracy inzynierskiej/magisterskiej

(0] o1Tol o YA C=T o - L T [0 SRR
(0] oY I=] (U ol 1 = or V£ PURURPP
(Y R=Le [ Y 741 <=1 RPN
Proponowany przez Opiekuna NOWY temat Pracy: .....cocceereerieenieeieeneeeee e

Nowy temat W j. angielskim: ...

Uzasadnienie Opiekuna pracy (Czy nastgpita zmiana zakresu pracy ? TAK / NIE *wtasciwe
podkresli¢):

Podpis studenta Podpis Opiekuna pracy Podpis kierownika Katedry



Opinia wtasciwej Rady Programowe;j :

Decyzja Prodziekana:

Podpis Prodziekana



