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Nazwa procedury:
Wydziatowa procedura planowania i organizacji sesji egzaminacyjnej

Nr procedury: Wersia: 3 Data zatwierdzenia: Stron:
WTIlCh/O-II/4/W ja 24.04.2018 r. 2
OPRACOWALA: WLASCICIEL PROCEDURY: .

Wydziatowa Komisja Wydziat Technologii i Inzynierii Chemicznej ggzglf\lfvl?rﬁ%h
ds. Jakosci Ksztatcenia (WKJK) ZUT w Szczecinie

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest okre$lenie sposobu planowania i organizacji sesji egzaminacyjnych dla danego

2. Sposo6b postepowania

semestru/roku akademickiego na Wydziale Technologii i Inzynierii Chemicznej ZUT w Szczecinie.

Lp. Dzialanie Opis Odpowiedzialni Ter_mm“
realizacji
Nauczyciel, ktéry prowadzi zajecia w danym
semestrze, konczace sie egzaminem, Sesja zimowa
w porozumieniu ze studentami, ustala co Nauczyciel (do 7 grudnia)
. . najmniej jedng date przeprowadzenia egzaminu akademicki
Ustalenie terminu 2 . o . .
2. ) w terminie podstawowym oraz dokonuje | realizujgcy dang Sesja letnia
egzaminu L . . -
rezerwacji sali. Jezeli nauczyciel wyznaczy drugi forme (do 30 kwietnia)
termin podstawowy, do wyboru przez studentow, przedmiotu
to student ma obowigzek przystgpi¢ do tego
egzaminu w jednym z ustalonych terminow.
Nauczyciel wpisuje do tabeli (zatgcznik 1)
informacje o ustalonych terminach egzaminu dla Prodziekan ds Sesja zimowa
kazdego kierunku osobno. Nastepnie przekazuje studenckich ‘ (do 14 grudnia)
3. Zbieranie danych tabele w formie pisemnej (podpisana tabela) i ;
) . ) . danego kierunku . .
elektronicznej (plik excel) do Dziekanatu studiow Sesja letnia
(mailowo do Prodziekana i osoby zajmujgcej sie (do 7 maja)
uktadaniem planéw).
i Sesja zimowa
Prodziekan ds. studenckich dokonuje weryfikacii P;?Sé:eenkci?cis. (do 21 grudnia)
4. Weryfikacja danych | danych. Sprawdza miedzy innymi réwnomierno$c ;
. - " danego kierunku Sesia letnia
roztozenia egzaminéw w sesji. tudic J :
stuaiow (do 14 maja)
W przypadku stwierdzenia przez odpowiedniego Sesja zimowa
Prodziekana ds. studenckich jakichkolwiek | Prodziekan ds. | (do 10 stycznia)
5 Wprowadzenie niezgodnosci w planie sesji egzaminacyjnej, studenckich/

' poprawek do planu wprowadzane sg poprawki. Poprawy Nauczyciele Sesja letnia
dokonujg nauczyciele prowadzgcy egzaminy, akademiccy (do 21 maja)
po konsultacji ze studentami.

Poprawiony plan sesji egzaminacyjnej zostaje
przedstawiony studentom. Starosta kazdego Sesia zimowa
roku i kierunku studibw ma obowigzek . ) :
o : .. | Prodziekan ds. | (do 14 stycznia)
. zapoznania sie z planem. Akceptacja planu ses;ji .
Akceptacja planu . ) ; : studenckich
6. o powinna by¢ potwierdzona podpisem starosty : . .
sesji . o : i danego kierunku Sesja letnia
roku i odpowiedniego dla kierunku studiéw studiow (do 1 czerwca)
Prodziekana ds. studenckich. Zatwierdzony plan
sesji zostaje przekazany osobie odpowiedzialnej
za uktadanie planu zajec.
Osoba Sesja zimowa
. Osoba odpowiedzialna za ukfadanie planu zaje¢, | zajmujgca sie | (do 21 stycznia)
7. Rezerwacja sal ) X = ; .
dokonuje wpisu egzaminéw do e-dziekanatu. uktadaniem Sesja letnia
planu zajgc (do 7 czerwca)

1




Poinformowanie
studentow i
nauczycieli

Zatwierdzony przez Prodziekana ds. studenckich
i studentéw plan sesji egzaminacyjnej, zostaje | Dziekanat j.w.
Zzamieszczony w systemie e-dziekanat.

1 tydzien przed
sesjg
egzaminacyjng

Wszelkie zmiany po zatwierdzeniu przez Prodziekana ds. studenckich i studentéw planu sesji egzaminacyjnej

wymagajg ponownych czynnosci zgodnie z pkt. 6-8

3. Dokumenty zwigzane

USTAWA z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
Uchwata nr 29 Senatu Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie z dnia
24 kwietnia 2017 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu studiéw wyzszych w Zachodniopomorskich
Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie
Uchwata Senatu Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie w sprawie
szczegobtowej organizacji roku akademickiego
Komunikat Rektora ZUT o harmonogramie organizacji roku akademickiego studidw wyzszych
i studidéw doktoranckich oraz o dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych dla studentéw i doktorantow
4, Zataczniki
Zatgcznik 1: Plan sesji egzaminacyjnej dla danego semestru/roku
5. Wykaz zmian

Edycja nr Data edycji Opis zmiany
1. 11.07.2017 Zmiana nazwy procedury:
z ,Procedura planowania i organizacji sesji egzaminacyjnej dla danego
semestru/roku akademickiego”
na ,Wydziatowa procedura planowania i organizacji sesji egzaminacyjnej”.
2. 11.07.2017 Zmiana nazwy wiasciciela procedury:
z ,Wydziat Technologii i Inzynierii Chemicznej”
na ,\Wydziat Technologii i Inzynierii Chemicznej ZUT w Szczecinie”
3. 13.04.2018 Usuniecie punktu 1.

Zmiana opisu punktu 2 z ,Nauczyciele, ktorzy prowadzg egzaminy w danym
semestrze, w porozumieniu ze studentami ustalajg termin zerowy oraz 2
terminy podstawowe egzaminu w trakcie sesji o czym informujg Dziekanat.”
na Nauczyciel, ktéry prowadzi zajecia w danym semestrze, konczace sie
egzaminem, w porozumieniu ze studentami, ustala co najmniej jedng date
przeprowadzenia egzaminu w terminie podstawowym oraz dokonuje
rezerwacji sali. Jezeli nauczyciel wyznaczy drugi termin podstawowy, do
wyboru przez studentéw, to student ma obowigzek przystgpi¢ do tego
egzaminu w jednym z ustalonych terminéw.”

Zmiana w punkcie 2 — termin realizacji: z ,Do 2 tygodni po punkcie 1” na
,Sesja zimowa (do 7 grudnia) sesja letnia (do 30 kwietnia)”

Zmiana opisu punktu 3 z ,Dziekanat zbiera informacje o terminach
egzamindéw od nauczycieli. Dane wpisywane sg do tabeli (zatgcznik 1) dla
kazdego kierunku studiéw.” na ,Nauczyciel wpisuje do tabeli (zatgcznik 1)
informacje o ustalonych terminach egzaminu dla kazdego kierunku osobno.
Nastepnie przekazuje tabele w formie pisemnej (podpisana tabela) i
elektronicznej (plik excel) do Dziekanatu (mailowo do Prodziekana i osoby
zajmujgcej sie uktadaniem planow).”

Zmiana w punkcie 3 — termin realizacji: z ,Do 1 tygodnia po punkcie 2" na
,Sesja zimowa (do 14 grudnia) sesja letnia (do 7 maja)”

Zmiana w punkcie 4 — termin realizacji: z ,Do 1 tygodnia po punkcie 3" na
,Sesja zimowa (do 21 grudnia) sesja letnia (do 14 maja)”

Zmiana w punkcie 5 — termin realizacji: z ,Do 1 tygodnia po punkcie 4” na
,Sesja zimowa (do 10 stycznia) sesja letnia (do 21 maja)”

Zmiana w punkcie 6 — termin realizacji: z ,Do 1 tygodnia po punkcie 5" na
,Sesja zimowa (do 14 stycznia) sesja letnia (do 1 czerwca)”

Zmiana opisu punktu 7 z ,Osoba odpowiedzialna za uktadanie planu zajec¢,
uwzgledniajgc liczebnos$é grupy, dokonuje rezerwaciji sal na egzaminy.” na
,Osoba odpowiedzialna za ukfadanie planu zajeé, dokonuje wpisu
egzamindéw do e-dziekanatu.”

Zmiana w punkcie 7 — termin realizacji: z ,Do 1 tygodnia po punkcie 6” na
,Sesja zimowa (do 21 stycznia) sesja letnia (do 7 czerwca)”

Zmiana opisu punktu 8 z ,Zatwierdzony przez Prodziekana ds. studenckich i
studentdw plan sesji egzaminacyjnej, zostaje zamieszczony na stronie
internetowej Wydziatu.” na ,Zatwierdzony przez Prodziekana ds. studenckich
i studentéw plan sesji egzaminacyjnej, zostaje zamieszczony w systemie e-
dziekanat.”

Do zalgcznika do niniejszej procedury dodano kolumne z godzing
rozpoczecia i zakohczenia egzaminu




Zatacznik 1
do procedury nr WTilCh/O-11/4/W.

PLAN SESJI EGZAMINACYJNEJ DLA DANEGO SEMESTRU

Q=T T 1= Q=T 0 e [T 3
Rok / Przedmiot Liczba Nauczveiel Godzina rozpoczecia Termin
stopien Semestr /kod studentow w Zyc| i zakonczenia egzaminu ny Sala
(S1/S2) przedmiotu grupie egzaminujacy egzaminu | (budynek/nr Sali)
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(podpis Prodziekana ds. studenckich i studentéw)




