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Nazwa procedury:
Wydziatowa procedura kontroli zaje¢ dydaktycznych

Nr procedury: Wersia: 1 Data zatwierdzenia: Stron:
WTIICh/O-1I/3/W ja 25.04.2017 r. 3
OPRACOWALA: WLASCICIEL PROCEDURY: .

Wydziatowa Komisja Wydziat Technologii i Inzynierii Chemicznej ggzglfsv?rﬁ%h
ds. Jakosci Ksztatcenia (WKJK) ZUT w Szczecinie

1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest ustalenie zasad kontroli zaje¢ i zadan dydaktycznych na wszystkich kierunkach, formach
oraz stopniach studiow, realizowanych na Wydziale Technologii i Inzynierii Chemicznej ZUT w Szczecinie.

2. Sposo6b postepowania

Lp. Dziatanie Opis Odpowiedzialni UEIlD
realizacji
Kierownicy jednostek organizacyjnych /prodzie-
Kontrola poprawnej _ka’n|. sprawdzajg wyrywkowo czy dana formg za- Kierownicy J(_ad- _
o . je¢ jest prowadzona poprawnie, tzn. czy zajecia | nostek organiza- | W trakcie seme-
1. | realizacji danej formy T : y - .
saied odbywajg sie zgodnie z planem, czy zajecia od- cyjnych /pro- stru
i€ bywajg sie punktualnie oraz czy organizacja za- dziekani
jec jest wtasciwa.
W przypadku stwierdzenia, ze dana forma zajeé
nie odbywa sie poprawnie, kierownicy jednostek | Kierownicy jed-
> Korekta realizacji da- | organizacyjnych /prodziekani upominajg prowa- | nostek organiza- | W trakcie seme-
‘ nej formy zajec dzacego dang forme zajec ustnie lub pisemnie cyjnych /pro- stru
i pouczajg o koniecznosci dostosowania sposobu dziekani
realizacji zaje¢ do wymagan Wydziatu/Uczelni.
Na podstawie przeprowadzonych kontroli kierow-
_ nicy Jednpstek orgamzacyjnych /prodmekanl Kierownicy jed- Do
Przygotowanie sporzgdzajg protokoty z kontroli wszystkich form ; :
) o ; nostek organiza- 1 tygodnia po
3. protokotow zaje¢ prowadzonych przez podlegtych im pra- : ; ;
S : . ; cyjnych /pro- zakonczeniu se-
kontrolnych cownikéw dydaktycznych i przekazujg je g .
. . ; . . dziekani mestru
Prodziekanowi ds. ogdlnych i nauki.
Wz6r protokotu stanowi zatgcznik 1 do procedury.
Prodziekan ds. ogélnych i nauki zbiera protokoty Prodziekan ds Do
4, Zebranie danych z kontroli zaje¢ dydaktycznych i przekazuje je oadinveh i nauki 1 tygodnia po
WKJIK. goiny punkcie 3
: _ | WKJK po zapoznaniu si¢ z informacjami za- . .
Przygotqwanle spra mieszczonymi w protokofach z kontroli zaje¢ dy- Wyd2|a?o_w a Ko Do 30 wrzesnia
wozdania z kontroli ; ; : misja
5 o daktycznych, opracowuje zbiorcze sprawozdanie - danego roku
zaje¢ dydaktycznych L ds. Jakosci
’ roczne dotyczace kontroli zaje¢ dydaktycznych w )
na danym kierunku S Ksztatcenia
danym roku akademickim .
Przekazanie spra- WKJK przekazuje Prodziekanowi ds. ogdlnych i | Wydziatowa Ko- _—
. : . . . e Do 31 pazdzier-
wozdania Prodzieka- | nauki sprawozdanie roczne dotyczgce kontroli misja .
6 . . ; . . -~ nika danego
nowi ds. ogdlnych i | zaje¢ dydaktycznych w danym roku akademic- ds. Jakosci roku
nauki kim. Ksztatcenia
Prodziekan ds. ogdlnych i nauki przedstawia Na najblizszej
7 Zapoznanie Rady sprawozdanie roczne dotyczace kontroli zaje¢ | Prodziekan ds. Radzie Wy-
Wydziatu z wynikami | dydaktycznych na najblizszym posiedzeniu Rady | ogdlnych i nauki dziatu, po 31
Wydziatu pazdziernika

3. Dokumenty zwigzane

— Zarzadzenie nr 16 Rektora ZUT w Szczecinie z 3 kwietnia 2017 r. w sprawie Podstaw funkcjonowania
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia oraz wytycznych do realizacji oceny jakosci
w obszarach dziatania tego systemu w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w

Szczecinie.




4, Zataczniki

Zatgcznik 1. Wz6r protokotu kontrolnego.

5. Wykaz zmian

Edycja nr | Data edycji Opis zmiany
1. 11.07.2017 Zmiana nazwy procedury:

z ,Procedura kontroli zaje¢ i zadan dydaktycznych”

na ,Wydziatowa procedura kontroli zaje¢ dydaktycznych”.
2. 11.07.2017 Zmiana w punktach 5 i 6, kolumna — odpowiedzialni:

z WKJK”

na ,Wydziatowa Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia”
Zmiana w punkcie 5, kolumna — termin realizacji:
z ,Do 30 wrzesnia”

na ,Do 30 wrzesnia danego roku”

Zmiana w punkcie 6, kolumna — termin realizacji:
z ,Do 31 pazdziernika”

na ,Do 31 pazdziernika danego roku”

Zmiana w punkcie 6, kolumna — termin realizacji:
z ,Na najblizszej Radzie Wydziatu”

na ,Na najblizszej Radzie Wydziatu, po 31 pazdziernika”




Zalacznik 1

Wzér protokotu z kontroli realizacji danej formy zajeé.

Jednostka organizacyjna (Instytut/Katedra)
Zaktad

Nazwa przedmiotu

Osoba odpowiedzialna za przedmiot/modut
Forma zajec realizowana w przedmiocie W/A/P/L/S/Praca dyplomowa
Osoba prowadzgca / odpowiedzialna za dang forme zaje¢
Rok akademicki

Kierunek studiow

Poziom studiéw | stopien / Il stopien / Ill stopien
Rok studiow L/ mrv
Forma studiow Stacjonarne / niestacjonarne

Ocena realizacji danej formy zaje¢ dydaktycznych

Zajecia dydaktyczne odbywalty sie poprawnie, nie odbywaly sie poprawnie*

Podpis Kierownika jednostki organizacyjnej/Prodziekana Data

* niepotrzebne skresli¢



