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1. Cel i zakres procedury

Celem procedury jest ustalenie zasad obstugi wyjazdow dydaktycznych studentéw Wydziatu Technologii
i Inzynierii Chemicznej ZUT w Szczecinie w ramach programu Erasmus+.

2. Spos6b postepowania

Lp. Dziatanie Opis Odpowiedzialni UG
realizacji
Zgodnie z
Ztozenie karty zgtoszeniowej wraz z wymagang informacjag
1. Ztozenie zgtoszenia | dokumentacja do Petnomocnika Dziekana ds. Student na stronie
Wspétpracy Dydaktycznej z Zagranica. internetowe;j
programu
Sporzgdzenie uczelnianej listy rankingowej Z0odnie z
kandydatow na wyjazd dydaktyczny na : <9 .
L ) . : . Sekcja ds. informacja
Sporzgdzenie listy | podstawie wydziatowych list rankingowych ) ’
2. . . g Wspotpracy z na stronie
rankingowej sporzgdzonych przez Petnomocnikow . . .
: i . . Zagranicg internetowej
Dziekandw ds. Wspdipracy Dydaktyczne;j
. programu
z Zagranica.
Zgodnie z
Poinformowanie o Poinformowanie  kandydatéw o  wynikach Sek’qa ds. mformac_Jq
3. . ; .. Wspotpracy z na stronie
wynikach rekrutacji | rekrutacji. 7 ! . .
agranicg internetowej
programu
Zgodnie z
Spotkanie Spotkanie informacyjne z osobami Sek,cja ds. mformac_Ja
4. . . e X ! Wspotpracy z na stronie
informacyjne zakwalifikowanymi na wyjazd dydaktyczny. Z : : .
agranicg internetowe]
programu
Termin
Przestanie Przestanie potwierdzenia kwalifikacji oraz wyznaczony
5. . ] . . Student 4
zgtoszenia wymaganych dokumentéw d uczelni goszczgcej. przez uczelnie
goszczacy
Zgodnie z
Przygotowanie Przygotowanie porozumienia o programie zajec Prodziekan informacjg
6. ygotowan ygoto poroz prog I? danego kierunku na stronie
porozumienia w uczelni goszczace;j. C : .
studiow internetowe]
programu
7 Podpisanie umowy | Podpisanie umowy stypendialnej Student Do 2 tygodni
' ' przed wyjazdem




Rozliczenie wyjazdu na studia z Sekcjg ds.

Zgodnie z

8. Rozliczenie Wspolpracy z Zagranicg oraz Prodziekanem Student terminem w
danego kierunku studiow. umowie -
stypendialnej
Przekazanie Prodziekan przekazuje informacje o rozliczeniu Prodziekan
9. informacji o wyjazdu na studia do Petnomocnika Dziekana | danego kierunku Na biezaco
rozliczeniu wyjazdu | ds. Wspétpracy Dydaktycznej z Zagranicg. studiow
Przygotowanie  sprawozdania  dot. liczby Petnomocnik
Sprawozdanie z studentow realizujgcych wyjazd dydaktyczny w Dziekana ds. Do 20
10. wyjazdow danym roku akademickim, w tym liczby Wspotpracy pazdziernika
dydaktycznych wyjazdow rozliczonych. Sprawozdanie | Dydaktycznej z danego roku
przekazywane jest Dziekanowi Zagranicg
Dziekan zapoznaje sie ze sprawozdaniem
Akceptacia i przekazuje je do WKJK oraz Dziatu Do 31
11. Ksztatcenia. W wypadku uwag Dziekan odsyta Dziekan pazdziernika

sprawozdania

sprawozdanie do Petnomocnika w celu jego

uzupetnienia/korekty.

danego roku

3. Dokumenty zwigzane

—  http://Iwww.erasmus.zut.edu.pl/pl

4. Zataczniki
brak
5. Wykaz zmian

Edycja nr

Data edycji

Opis zmiany




